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	一、财务网上报销系统登录
	1.进入学校首页，从学校官网点击财务服务登陆；
	2.打开浏览器录入网址http://10.5.10.11:8080/，点击“大众版”按钮，按步骤提示下载
	3.安装完成后点击“大众版”图标录入工号、身份证号或姓名，密码（初始密码为身份证后六位或六个“1”）、验
	4.如提示密码错误，请拨打0851-86850086核实

	二、以【费用报销清单】为例，发票、附件上传
	二、附件、发票上传常见问题处理
	1.财务网上报销系统无法登录
	2.财务网上报销系统上传发票异常
	（2）发票上传后，使用与删除：
	①　发票验真结果提示“调用Web程序验真，超过该张票当天查验次数”
	②　发票代码、号码重复

	3.填制报销单时结算方式下开户银行选择
	4.经费授权


